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Вариант 3

Нижняя Тура

1. Назовите виды писем и порядок их составления.

2. Номенклатура дел: понятие, порядок составления.

3. Составьте письмо-отказ производственного управления пассажирских перевозок Новосибирскому производственному кооперативу «Вектор» по вопросу обеспечения запасными частями парка автобусов. Укажите причину отказа.

4. Составьте приказ по предприятию «Сайл» об итогах ревизии по проверке финансового учёта. В констатирующей части укажите, что ревизией обнаружены факты грубого нарушения финансового учёта, полное отсутствие учёта и отчётности по командировкам, отсутствие журнала учёта доверенностей.

5. Найдите ошибки и составьте правильный вариант:
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O BO3MOXXHOCTH MOCEMIEHUS BBICTABKH
Yeaxaemast Eaena CepreepHa!
Baaroaapum Bac aa npuraamenye noceturs BoicTaBky “O6ysp-2009" HaaeeMcst, 4TO BO3MOX-
HOCTDb MO3HAKOMUTBCA € NPOAYKIMelt Baiieit GUPMBI IOAOKUT HaYaAO HallleMy AAAbHeRIIEMY CO-

TPYAHUHECTBY.
C ysaxeHuem,

TeHepaAbHBIN AMPEKTOD % PJ. Cxokor
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